
大阪観光大学 別科 

＊別科公印が必要の場合は別科長の承認が必要です 

現金 受領

証明書発行願 

申請日   年   月   日 

下記の通り、証明書の発行をお願いします。 

証明書発行願 本人控え 

受領書 学校控え 

受領日 氏名 

別科長 課長 係長 教務主任 支援主任 
進路・ 

在留担当 
担任 受付 

承認

印 

課長・係長 

最終 

確認印 

学籍番号 氏名 性別 

卒業年度 電話番号 生年月日 

証明書の使用目的 進学 ・ 就職 ・ 在留更新 ・ その他（ ） 

証明書 数 提出先 

在学証明書 / 期間証明書 通 

成績及び出席状況証明書 通 

修了証明書 / 期間修了証明書 通 

修了見込み証明書 通 

推薦書 通 

日本語能力証明書 通 

学籍番号 氏名 




